
　総括表の書き方
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伊佐市大口里××××番地×× 

0995  ××    ×××× 
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毎月25日 
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２３ 

 ３ 
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株式会社 ○○×× 

代表取締役 伊佐太郎 

総務 給与 
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0995  ××    ×××× 

0995  ××    ×××× 
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① 「報告人員」に給与を支払った期間を記載してください。 

② 退職者についてのみ給与支払報告書を提出する場合には、「退職者分」をその他の場合には「年 

 間分」を○で囲んでください。 

③ 給与支払者の法人番号（個人事業主にあっては個人番号）を記載してください。なお個人番号を 

 記載する場合は、左を１文字空けて記載してください。 

④ この報告書について応答する者の氏名、所属等及びその電話番号を記載してください。 

⑤ 月給、週給等及び毎月○日、毎週月曜日等と記載してください。 

⑥ １月１日現在において給与の支払をする事務所、事務所等から給与等の支払を受けている者の 

 総人員を記載してください。 

⑦ 年末調整の際、前職給与を含んでいるか否かを必ず○で囲んでください。記入がない場合、前職 

 分を含まないものとします。また、「含む」の場合は該当者の「給与支払報告書（個人別明細書）」の 

 摘要欄に前職の会社名・支払金額・退職年月日等を必ず記載してください。 

⑧ 「特別徴収」欄には、特別徴収対象として伊佐市に「給与支払報告書（個人別明細書）」を提出す 

 る人員を延べ人数で記載してください。 

⑨ 「普通徴収」欄には、普通徴収申請書の申請理由に該当し、かつ普通徴収対象者として伊佐市 

 に「給与支払報告書（個人別明 細書）」を提出する人員を延べ人数で記載してください。 

⑩ 個人別明細書と枚数が合っていることをご確認ください。 

⑪ 市から送付された納付書を使用して納税する場合には、「必要」に○をしてください。 

 ネットバンキングを利用する場合等で、納付書を使用しない場合には「不要」に○をしてください。 



■ 提出・お問い合せ先
〒895-2511
　鹿児島県伊佐市大口里1888番地
　TEL　0995-23-1311（内線1186～1189）

　普通徴収申請書の書き方

　伊佐市役所　税務課　市民税係

※総括表に記載した 

 「普通徴収」の報告

人員 

２ 

１ 

８７６５４３２ 

株式会社 ○○×× 

○提出する給与支払報告書で普通徴収分 

 （特別徴収できない対象者）の個人別明 

 細書を提出される場合は、必ず普通徴収 

 申請書の提出が必要です。 

○申請書の略号「Ａ～Ｇ」の申請理由に該 

 当が無い場合は特別徴収となります。 

普通徴収申請者の個人別明細書の「摘要欄」に 

は、必ずこの略号「Ａ～Ｇ」を記入してください。 

総括表に記載した「普通徴収」

の報告人員と同数になります。 

0 

３ 

（総括表） 

３ 


